
专利报销业务需提交材料明细 

 

一、职务发明专利受理费用报销需提交材料 

1、专利申请受理通知书（首页）复印件 

 

2、发明专利请求书（首页）复印件 

 

3、国家知识产权局专利收费收据复印件 



 

4、将上述复印件（3 页）装订一起，一式两份，并携带粘贴好的票

据，进行审核报销。 

 

二、职务发明专利授权费用报销需提交材料 

1、发明专利证书复印件 

 

2、国家知识产权局专利收费收据复印件 



 

3、将上述复印件（3 页）装订一起，一式两份，并携带粘贴好的票

据，进行审核报销。 

三、票据粘贴单 

办理业务前先将票据粘贴单上红色标注区域内的信息填写完整。 

注：可核销的票据包括 

（1）国知局受理收取的费用票据，1070元（申 270+文印 50+审 750） 

（2）国知局授权收取的费用票据，525元（年 270+登 250+印 5） 

（3）专利代理机构所收取的代理费、检索费、服务费、答辩费票据 

 

 


